Zalgcznik do Zarzqdzenia nr 3 Zarzqdu
PGMB ,, Warszawa” sp. z o.0. z dnia 30/01/2024 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

w
Przedsigbiorstwie Gospodarki Maszynami Budownictwa
,»warszawa” sp. z 0.0.



§1
Przedmiot regulacji
Regulamin udzielania zaméwien na ustugi, dostawy i roboty budowlane w Przedsiebiorstwie
Gospodarki Maszynami Budownictwa ,,Warszawa” sp. z 0.0.(zwang dalej réwniez: PGMBW
»Warszawa” sp. z 0.0.”) zwany w dalszej czgsci Regulaminem okresla zasady oraz tryb

udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

§2

Definicje

[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zaméwien
w Przedsigbiorstwie Gospodarki Maszynami Budownictwa ,, Warszawa” sp. z 0.0. ;

2)  Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Przedsiebiorstwie Gospodarki Maszynami
Budownictwa ,,Warszawa” sp. z 0.0.;

3)  Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke;
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamOwienia, w szczegdlnosci ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

4)  Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, ktorej przedmiotem sa ustugi,
dostawy lub roboty budowlane, zawierang mi¢dzy Zamawiajagcym a Wykonawca;

5) Postgpowaniu o udzielenie zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ cigg czynnosci, jakie
zamawiajgcy podejmuje w celu wylonienia wykonawcy zamowienia;

6) Informacja dla oferentow — nalezy przez to rozumie¢ dokument zawierajacy podstawowe
dane 0 Zamawiajgcym, zamOwieniu, wymaganiach zamawiajacego w stosunku do realizacji
zamOwienia, sposobie przygotowania oraz dacie zlozenia i otwarcia ofert, kryteriach oceny
ofert, zasadach kwalifikacji do dalszych etapéw postgpowania i innych wymaganiach
zamawiajgcego;

7)  Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow, — jesli okreslit je Zamawiajacy —
odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w informacji dla oferentow;

8)  Ofercie waznej - nalezy przez to rozumie¢ oferte niepodlegajaca odrzuceniu;
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10)

1)

12)

13)

14)

15)

Cenie - nalezy przez to rozumieé wartodé wyrazong w jednostkach pienieznych, ktéra
zamawiajacy ma obowigzek zaptaci¢ wykonawcey, powickszong o nalezny podatek od
towarow i ustug, tj. cene brutto;

Cenie netto — nalezy przez to rozumieé Ceng bez naleznego podatku od towaréw i ustug;
Warto$¢ zaméwienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcey netto (bez podatku od towardw i ustug) lub szacunkowa Ceng netto, wyrazone
w zlotych polskich lub w walucie obcej, przy czym cena wyrazona w walucie obcej
zostanie przeliczona na réwnowarto$é w zlotych polskich wedlug $redniego kursu
Narodowego Banku Polskiego z dnia otwarcia oferty:

Dostawach — nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy lub praw, w szczego6lnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy lub leasingu;

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118), a takze realizacje obiektu budowlanego
W rozumieniu w/w ustawy, za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajgcego;

Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

Zamowieniach niskocennych — zamowieniach, ktdrych wartos¢ jest wyzsza niz 10.000,00

ztotych i jednoczesnie nie przekracza kwoty 20.000,00 ztotych.

§3

Wylaczenia

L

Przepisdw niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamowien, ktorych szacowana wartos¢ nie przekracza kwoty 10.000,00 ztotych,

2) zamodwien niskocennych, z zastrzezeniem postanowien §22 niniejszego Regulaminu,

3) umow z zakresu prawa pracy,

4) umow zlecenia i umoéw o dzieto zawieranych z pracownikami Zamawiajacego,

5) zamawiania $wiadczen dla pracownikéw realizowanych z Zakladowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych,



6) dostaw na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwiazku likwidacja dziatalnosci
innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

7) innych zam6wien niz wymienione w punktach poprzedzajgcych niniejszego paragrafu,
W stosunku, do ktoérych zachodzi odpowiednio, co najmniej jedna z nizej
wymienionych okolicznosci:

a) w kolejno prowadzonych, co najmniej dwdch postgpowaniach na podstawie § 10
ust. 1 niniejszego Regulaminu, nie zostata zlozona zadna wazna oferta lub
wszystkie oferty zostaty odrzucone;

b) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdéwienia nie mozna zachowaé
termindw okreslonych w niniejszym Regulaminie, a pilna potrzeba udzielenia
zamowienia nie wynika z winy lezacej po stronie Zamawiajacego;

¢) zamdwien, ktére musza by¢ zrealizowane w terminie, w ktérym zachowanie
procedur niniejszego Regulaminu moze spowodowac¢ utrate srodkéw finansowych
przyznanych na zrealizowanie zamdwienia, a brak mozliwosci zastosowania tych
procedur nie wynika z winy lezgcej po stronie Zamawiajgcego.

2. Pominigcie stosowania niniejszego Regulaminu jest mozliwe jedynie za zgodg Zarzadu
Przedsigbiorstwa Gospodarki Maszynami Budownictwa ”Warszawa” Sp. z 0.0. wyrazong
w formie uchwaly. Zarzad moze w kazdym przypadku w drodze uchwaly odstapi¢ od
stosowania niniejszego Regulaminu w catosci lub w zakresie jego poszczegdlnych
postanowien oraz okresli¢ zasady udzielania zamowienia odrgbnie od zasad okreslonych
w Regulaminie.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci w celu

unikniecia obowigzku stosowania przepisdéw Regulaminu.

§4
Zasada przygotowania i przeprowadzania postepowania
1. Przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamdwienia, w wyniku, ktérego ma zostac
zawarta umowa, ktorej warto$¢ szacunkowa przekracza kwoty uzalezniajace, zgodnie
z aktem zatozycielskim Zamawiajgcego, zaciggniecie zobowigzania przez Zamawiajacego

od uzyskania zgoéd korporacyjnych wiasciwych organéw Zamawiajacego, Zarzad



zobowigzany jest uzyska¢ zgody tych organdw na wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia.

Postegpowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadza si¢ w oparciu o postanowienia
Regulaminu i Informacji dla oferentow.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamodwienia
z zachowaniem zasad: pisemnosci, jawnosci, uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcow, powierzajac wykonywanie zwigzanych z tym czynnosci
osobom zapewniajacym bezstronnosé i obiektywizm.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia moze byé prowadzone za posrednictwem poczty
elektronicznej, jezeli decyzj¢ o wyborze takiej formy porozumiewania sie podejmie Zarzad,
a informacja o wybranym sposobie porozumiewania si¢ zawarta jest w ogloszeniu,
Informacji dla oferentow lub zaproszeniu do negocjacji lub zaproszeniu do sktadania ofert.
W przypadku porozumiewania si¢ droga elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej
strony niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 (dwdch) dni, potwierdza fakt otrzymania
wniosku, o§wiadczenia lub zawiadomienia.

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonego za posrednictwem poczty
elektronicznej, pliki zawierajagce oferty w formie ,,PDF”, przestane za posrednictwem
poczty elektronicznej, muszg zosta¢ opatrzone hastem. Hasto do pliku z oferta przesyfane
bedzie przez Wykonawce za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy mailowe
wskazane w Informacji dla oferentow, zaproszeniu do negocjacji lub zaproszeniu do
sktadania ofert po uptywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert, na co najmniej 30
minut przed planowang datg odkodowania i weryfikacji ofert pod rygorem wykluczenia
z postgpowania. Zamawiajgcy zobowigzany jest do niezwlocznego potwierdzenia
Wykonawcy otrzymania hasta za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonym za posrednictwem poczty
elektronicznej oferta powinna zosta¢ ztozona w formie elektronicznej opatrzonej
elektronicznym podpisem kwalifikowanym, pod rygorem wykluczenia z postgpowania
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, chyba ze Zamawiajacy w sposob wyrazny
dopusci ztozenie oferty w innej formie.

Po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamowienia prowadzonego za posrednictwem

poczty elektronicznej wszystkie dokumenty postgpowania przestane przez Wykonawcoéw
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10.

11.

12,

14.

za posrednictwem poczty elektronicznej powinny zostaé zapisane na specjalnie
utworzonym dysku sieciowym w sposéb umozliwiajacy ich jednoznaczna oraz prawidtowg
identyfikacje.
Do ofert przestanych przez Wnioskodawcow za posrednictwem poczty elektronicznej nie
stosuje si¢ przepisow art. 66' §1-3 ustawy Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 roku
(Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.).
Za ustalenie wartosci zamowienia odpowiedzialny jest kierownik komérki wnioskujacej lub
pracownik przez niego wskazany. Wartoscia zamdwienia jest warto$é jednostkowego
zamowienia.
Wartos¢ zamowienia na ustugi, dostawy lub roboty budowlane mozna ustali¢ w oparciu o:
1) dane historyczne dotyczace wartosci lub kosztow podobnych zamoéwien, na podstawie
analizy danych z innych post¢powan o udzielenie zamdwienia,
2) informacje rynkowe zebrane na podstawie:
a) odpowiedzi na zapytania, zebrane od potencjalnych dostawcéw lub wykonawcow,
b) analizy ogdlnodostepnych zrédet (np. katalogi branzowe, cenniki),
c¢) innych danych na temat ksztalttowania si¢ cen na rynku.
Jezeli zamowienie na dostawy lub ustugi udziela si¢ na podstawie umoéw zawieranych na
czas nieoznaczony warto$cig zamdwienia jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 12.
Ustalenia wartosci zamoOwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed
wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sa
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane.
Osoba dokonujgca szacowania wartosci zamoOwienia ma obowigzek udokumentowania
sposobu i zasad obliczenia wartosci zamdwienia. Stosowny dokument winien zawieraé
w szczegdlnoscei:
a) date ustalenia wartosci zamdwienia,
b) wybdr sposobu okreslenia warto$ci zamowienia,
¢) dane, na podstawie, ktorych dokonano oszacowania,

d) podpis osoby dokonujacej oszacowania.




§5

Komisja Przetargowa

I. Za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiedzialna jest stata

Komisja ds. zaméwien (zwana réwniez: »Komisjg Przetargowa™) powotywana przez Zarzad

Zamawiajacego.

2. Podstawowym zadaniem Komisji Przetargowej jest szczegétowa analiza i ocena ofert

a nastgpnie wnioskowanie o wybor najkorzystniejszej z nich w oparciu o zasady i kryteria

okreslone wytgcznie w Informacji dla oferentéw oraz Regulaminie.

3. Szczegbtowe zasady dziatania komisji, o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu

okresla Regulamin Komisji Przetargowej stanowiacy Zatacznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu.

§6

Przedmiot zamowienia

Przedmiot zamoéwienia Zamawiajacy opisuje za pomoca cech technicznych, jakosciowych badz

wymagan funkcjonalnych, za pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen,

uwzgledniajac wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

§7

Informacja dla oferentow

1. Informacja dla oferentow powinna zawiera¢ w szczeg6lnosci:

D
2)
3)
4)

5)
6)
7)

nazwe i adres Zamawiajgcego;

informacje, ze postepowanie prowadzone jest w oparciu o niniejszy Regulamin;

tryb udzielenia zamowienia;

szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia (w razie potrzeby okreslany rowniez za
pomoca plandw, rysunkdow, projektow);

pozadany termin wykonania zamowienia;

warunki udziatu w postepowaniu;

forme w jakiej powinna zosta¢ zlozona oferta oraz zataczane do niej dokumenty
(dopuszczalne jest sktadanie ofert w formie pisemnej z podpisami odrgcznymi lub
w wersji elektronicznej opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi, zas

dokumentéw nie zawierajacych o$wiadczen woli oferenta dodatkowo rowniez w wersji




elektronicznej bez kwalifikowanych podpisow elektronicznych poprzez przestanie ich
Zamawiajgcemu za posrednictwem poczty elektronicznej);
8) kryteria wyboru ofert:

1) wykaz dokumentéw i oswiadczen, jakie maja ztozy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wskazanie miejsca i terminu sktadania i otwarcia ofert;

3) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie 0sob
zamawiajacego do udzielania informacji w sprawie postgpowania.

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Informacji dla oferentow. Dokonang zmiane tresci Informacji dla oferentow

zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej Zamawiajacego.

§8
Wymagane dokumenty
Od ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia zamawiajacy moze wymaga¢ w szczegolnosci
nastgpujacych dokumentow:
1) koncesji, zezwolen lub licencji, jezeli ustawy nakfadaja obowiazek ich posiadania na
podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zamowieniem,
2) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie

wczesniej niz 6 miesigey przed terminem skfadania ofert.

§9
Post¢powanie i tryby udzielania zamowienia
1.  Postepowanie o udzielenie zamowienia moze by¢ prowadzone z wykorzystaniem
nizej wymienionych trybow:
1) przetargu nieograniczonego,
2) zapytanie o ceng,

3) zamowienie z wolnej reki.



Zamawiajacy wybiera tryb postepowania wihasciwy ze wzgledu na specyfike zaméwienia,
z uwzglednieniem postanowien niniejszego Regulaminu.

W' przypadku braku wylonienia wykonawcy w prowadzonym postgpowaniu Komisja
Przetargowa rekomenduje Zarzadowi tryb, w Jakim ma by¢ prowadzone kolejne
postgpowanie. Decyzjg w zakresie wyboru trybu postgpowania, o ktorym mowa
W zdaniu poprzedzajacym podejmuje Zarzad w formie uchwaty.

W ramach postepowan o udzielenie zamowienia prowadzonych w trybie przetargu
nieograniczonego i zapytania o ceng¢ Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ dodatkowe etapy
wyboru Wykonawcy, tzw. Dogrywke, w szczegdlnosci w przypadku, gdy Cena netto oferty
najkorzystniejszej przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
realizacj¢ zamdwienia.

§10

Przetarg nieograniczony

1.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym w odpowiedzi na
publiczne ogloszenie o zamodwieniu, oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani
Wykonawcy.

Przetarg nieograniczony moze mie¢ zastosowanie bez zaistnienia jakichkolwiek
dodatkowych przestanek bez wzgledu na wartos¢ zamdéwienia, przy czym Zamawiajacy
zobowigzany jest stosowac ten tryb w przypadku zamowien, ktdrych wartos¢ przekracza
200.000,00 ztotych.

Zamawiajagcy wszczyna postgpowanie o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu
nieograniczonego zamieszczajgc ogloszenie o zamowieniu na stronie internetowej
Zamawiajacego oraz dodatkowo na co najmniej jednej innej stronie internetowej lub
w dzienniku ogdlnopolskim, z zastrzezeniem postanowief ust. 7 i ust. 8 niniejszego
paragrafu.

Ogloszenie 0 zamoOwieniu, z zastrzezeniem postanowien ust. 5 niniejszego paragrafu
zawiera, cO najmniej:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego;

2) okreslenie przedmiotu zamdwienia,

3) okreslenie trybu zamowienia;

4) wymagany termin realizacji zamdéwienia;




5) informacje o miejscu i terminie skladania ofert oraz otwarcia ofert;

6) informacje o dokumentach, jakie majq dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu,

7) szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia i istotnych warunkoéw zamdwienia;

8) wzdér umowy jaka ma zostaé zawarta z Wykonawcg wytonionym w  wyniku
przeprowadzonego postepowania;

9) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Wykonawcow z Zamawiajgcym;

10) informacje o mozliwosci sktadania przez Wykonawcow pytan dotyczacych ogloszenia
0 zamoOwieniu w trybie §10 ust. 6 Regulaminu;

I'1) inne stosowne informacje dotyczace postgpowania, w szczegélnosci okreslone w §7
Regulaminu.

Ogloszenie zamieszczone w dzienniku ogélnopolskim moze byé ograniczone do danych

okreslonych w ust. 4 pkt 1) — 5) niniejszego paragrafu ze wskazaniem strony internetowej

Zamawiajgcego, na ktdrej zamieszono pozostate informacje dotyczace zamdwienia.

Podmioty zainteresowane ztozeniem oferty uprawnione sg do sktadania pytan dotyczacych

ogtoszenia o zamdéwieniu, w tym dotyczacych Informacji dla oferentow. Zamawiajacy

zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien (odpowiedzi na zadane pytania) niezwtocznie, jednak

nie pdzniej niz na 2 (dwa) dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze

pytanie wptyn¢lo do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktédrym upltywa

potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. W przypadku, gdy Zamawiajacy otrzyma

pytanie po terminie wskazanym w zdaniu poprzedzajacym, Zamawiajacy moze udzieli¢

wyjasnien albo pozostawi¢ pytanie bez odpowiedzi.

Wyjasnienia do ogloszenia, a takze jego modyfikacje zamieszcza sig¢ na stronie internetowe;j

Zamawiajgcego bez ujawniania Zrodta zapytania. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do

publikowania wyjasniefi do ogloszenia ani informacji o jego modyfikacji w pozostatych

formach okreslonych w ust. 3 niniejszego paragrafu, tj. na innej stronie internetowej niz

strona Zamawiajgcego lub w dzienniku ogdlnopolskim.

W przypadku dokonania przez Zamawiajgcego zmiany Informacji dla oferentéw w trybie

§7 ust. 2 Regulaminu w zakresie zawartych w ogloszeniu informacji, o ktéorych mowa

w ust. 4 pkt 1) — 5) niniejszego paragrafu, wylacza si¢ dodatkowy obowigzek publikacji

informacji o tych zmianach na co najmniej jednej innej niz strona Zamawiajacego stronie



internetowej lub w dzienniku ogélnopolskim, o ktorym mowa w ust. 3 niniejszego
paragrafu. W przypadku zmian, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym wystarczajgcym
jest udostepnienie na stronie internetowej Zamawiajgcego informacji o dokonanej zmianie
ogtoszenia oraz o zmianie Informacji dla oferentéw.
W' przypadku dokonania zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu lub Informacji dla
oferentdw, Zamawiajagcy moze przediuzyé termin sktadania ofert jezeli uzna, iz jest
niezb¢dny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach . W przypadku przedtuzenia
terminu sktadania ofert Zamawiajacy informuje o tym oferentdw poprzez zamieszczenie
stosownej informacji na stronie internetowej Zamawiajgcego. Postanowienia ust. 7 i ust. 8
niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio.
§11
Zapytanie o cen¢
Zapytanie o cen¢ to tryb udzielenia zamdOwienia, w ktorym zamawiajacy kieruje pytanie
o cen¢ do wybranych przez siebie wykonawcdw i zaprasza ich do sktadania ofert.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamOwienia w trybie zapytania o ceng, jezeli przedmiotem
zamowienia sg:
a) dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych,
b) dostawy lub ustugi w zakresie napraw pojazdoéw i sprzetu eksploatowanego przez
Zamawiajgcego lub zakup czgsci do tych pojazdow lub sprzetu;
c) ustugi prawne, ustugi ekspertow, doradcow i rzeczoznawcow.
Niezaleznie od postanowien ust. 2 Zamawiajacy moze stosowa¢ tryb zapytania o ceng do
wszystkich zamdwien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 200.000,00 ztotych.
Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajac do sktadania
ofert taka liczbe wykonawcéw $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich
dziatalnosci dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, w liczbie nie mniejszej jednak niz trzech
wykonawcow. Zaproszenie do skfadania ofert moze by¢ kierowane do wykonawcow
w formie pisemnej, za posrednictwem faxu lub poczty elektronicznej.
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przesyta Informacje dla oferentow.

Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedna cene i nie moze jej zmienic.



10.

Nie prowadzi si¢ zadnych negocjacji w sprawie ceny, z zastrzezeniem postanowien §9
ust. 4 Regulaminu.

W postgpowaniu w trybie zapytania o cene jedynym kryterium wyboru ofert jest Cena
netto. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizsza Ceng
netto.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, Ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej Cenie netto, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych.

Postgpowanie w trybie zapytania o cen¢ jest wazne, jezeli zostaty ztozone przynajmniej
dwie wazne oferty.

§12

Zamowienie z wolnej reki

l.

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym zamawiajgcy udziela

zamoOwienia po rokowaniach warunkdéw umowy tylko z jednym Wykonawca.

Wybér trybu zamdéwienia z wolnej reki powinien by¢ poprzedzony szczegétowa analiza

przestanek jego zastosowania, w sposdb zapewniajacy uzyskanie najlepszych efektow

ekonomicznych.

Tryb zamdwienia z wolnej reki moze by¢ zastosowany wowczas, gdy zachodzi jedna

z nastgpujacych przestanek:

1) warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 100.000,00 ztotych,

2) zamodwienie dotyczy dostaw, ustug lub robdét budowlanych, jesli z przyczyn
organizacyjnych lub technicznych o obiektywnym charakterze moga by¢ one
$wiadczone tylko przez jednego wykonawcg (np. wtedy, gdy jedynie jeden wykonawca
dysponuje odpowiednig dokumentacja techniczng),

3) zamodwienie dotyczy dostaw, ustug lub robot budowlanych, jesli z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wylfgcznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow moga
by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce (np. atestacja, umowy na
wytacznosé),

4) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub
zapytania o cene nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty

odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamowienia zawartym
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)

6)

7

W sporzadzonej na potrzeby danego postepowania Informacji dla oferentow, (przy
czym nie dotyczy to przypadkow oczywistych omytek polegajacych na niezgodnosci
oferty z trescig Informacji, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty, ktdre to
omytki Zamawiajacy uprawniony jest poprawi¢ w ofercie) lub wszyscy wykonawcy
zostali wykluczeni z postgpowania lub tez nie dokonano wyboru oferty w zwiazku
z uniewaznieniem postgpowania na podstawie §17 ust.1 Regulaminu, a pierwotne
warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione,

zamowienie dotyczy dostaw, ustug lub robdt budowlanych, jesli moga byé swiadczone
tylko przez jednego wykonawce w przypadku zamoéwien w zakresie dziatalnosci
tworczej lub artystycznej (np. dziatalnos¢ chroniong patentami, wzorami uzytkowymi
lub prawem autorskim),

w przypadku udzielenia, w okresie 2 lat od dnia udzielenia zamodwienia
podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy, zamodwienia polegajgcego na
powtdrzeniu podobnych dostaw do objetych niniejszym postepowaniem, jezeli takie
zamOwienie bylo przewidziane w ogloszeniu o zamoéwieniu dla zamodwienia
podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita warto$¢ tego
zamOdwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci,

ze wzgledu na wyjatkows sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, w szczegolnosci awari¢, wymagane
jest natychmiastowe wykonanie zamoOwienia, a nie mozna zachowa¢ termindéw

okreslonych dla innych trybow udzielenia zamowienia.

Zaproszenie do negocjacji zawiera, co najmniej okreslenie przedmiotu zamowienia oraz

warunkow jego realizacji, wskazanie miejsca i terminu negocjacji oraz inne elementy

uzasadnione charakterem zamodwienia. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie negocjacji

telefonicznych. Z kazdych negocjacji musi zosta¢ sporzadzona notatka wskazujgca na

termin ich przeprowadzenia, osoby uczestniczace w negocjacjach oraz przebieg negocjacji.
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§13

Oferta

l.

Oferta musi zawieraé dane ustalone w Informacji dla oferentéw i z zastrzezeniem

postgpowania  prowadzonego za posrednictwem  poczty elektronicznej  zgodnie

z postanowieniami § 4 Regulaminu, powinna by, :

a) sporzgdzona pismem maszynowym, na komputerze lub niescieralnym atramentem,
podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do sktadania wigzacych oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy.

b) ztozona, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w jezyku polskim, w zamknietej

zaadresowanej oraz opatrzonej nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy kopercie.

2. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci Informacji dla oferentow.

4. Oferta spetniajagca warunki okreslone przez zamawiajgcego jest rozpatrywana przez
Komisj¢ Przetargowa po uplywie terminu skfadania ofert, w terminie wskazanym
Informacji dla oferentow.

5. Ofertg ztozona po terminie zamawiajacy zwraca bez otwierania.

§ 14

Otwarcie ofert

1. Z zawartos$cig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje po uplywie terminu do ich skfadania.
Dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

3.  Otwarcie ofert odbywa si¢ na posiedzeniu Komisji Przetargowe;.

4.  Z posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokot.

§15

Wybér najkorzystniejszej oferty. Odrzucenie oferty.

1.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w Informacji dla oferentow lub zaproszeniu do skfadania ofert.

Kryteriami oceny ofert s3 Cena netto albo Cena netto i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci, jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne,

warunki gwarancji oraz termin wykonania zamoéwienia.
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Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans Ceny netto i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy

sposrod tych ofert wybiera oferte, ktéra otrzyma wyzsza ilogé punktéw w kryterium oceny

posiadajacym wigksze znaczenie.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert

Jest Cena netto, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na to, ze

zostaly ztozone oferty o takiej samej Cenie netto, zamawiajacy wzywa wykonawcow,

ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert

dodatkowych.

Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe lub ostateczne nie moga, pod rygorem odrzucenia

oferty, zaoferowa¢ cen wyzszych niz w ztozonych uprzednio przez siebie ofertach.

Zamawiajacy dokonuje oceny jedynie tych ofert, ktore wptynely z zachowaniem formy

wskazanej w Informacji dla oferentdw, a oferty ztozone bez zachowania tej formy nie bedg

rozpatrywane.

Zamawiajacy odrzuca oferte, w sytuacji, gdy:

1) tres¢ oferty nie odpowiada tresci Informacji dla oferentow, w szczego6lnosci, gdy jest
niezgodna z zawartym w tej Informacji opisem przedmiotu zamoéwienia,

2) oferta nie zostala ziozona w sposob okreslony w Informacji dla oferentow,
z zastrzezeniem postanowien ust. 6 niniejszego paragrafu,

3) wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie §18 niniejszego
Regulaminu,

4) zaistnieja inne przypadki wskazane w niniejszym Regulaminie lub w Informacji dla

oferentow.

§16

Zmiana lub wycofanie oferty

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.

§17

Uniewaznienie post¢gpowania

Zamawiajagcy uniewaznia postepowanie, jezeli zachodzi ktdérakolwiek z nize]

wymienionych okolicznosci:
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)

2)

3)

4)
5)

W postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego nie ztozono
zadnych ofert lub ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ nie ztozono, co najmniej
dwoch waznych ofert lub ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamoOwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwickszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca prawidlowe rozstrzygniecie,
udzielenie zamo6wienia na warunkach okreslonych w najkorzystniejszej ofercie nie lezy

w interesie Zamawiajgcego.

2. Niezaleznie od postanowien ust. 1 niniejszego paragrafu Zamawiajagcy ma prawo do
uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.
§18
Wykluczenia
1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sig:

1) zalegaja z ptatnosciami w stosunku do Zamawiajacego,

2) dotychczas realizowane na rzecz zamawiajacego dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wykonywali bez zachowania nalezytej starannosci,

3) wuchylali si¢ od wypelnienia obowiazkéw wynikajacych z zawartych umoéw, lub
przyjetych zaméwien, w szczegdlnosci od obowigzkéw wynikajacych z gwarancji,
jakosci lub rgkojmi za wady,

4) wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli, nie uzupehili lub nie
wyjasnili  dokumentéw  potwierdzajagcych —spetnianie  warunkéw ich udziatu
W postepowaniu.

2. Zamawiajacy uprawniony jest do wprowadzenia dodatkowych przestanek wykluczenia,

poza przestankami wskazanymi w ust. 1 niniejszego paragrafu.

§19

Informacja o wyborze oferty lub uniewaznieniu postgpowania

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekazuje informacje

o wyborze najkorzystniejszej oferty wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty, podajac nazwe

(firme) i adres wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, a w przypadku postgpowania



prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego dodatkowo zamieszcza te informacje
na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przekazuje informacje o uniewaznieniu postgpowania  wszystkim
wykonawcom bioracym udziat w postepowaniu. W przypadku, gdy uniewaznienie ma
miejsce przed terminem skfadania ofert oraz w przypadku postgpowania prowadzonego
W trybie przetargu nieograniczonego informacje o uniewaznieniu oglasza si¢ na stronie

internetowej Zamawiajacego.

§ 20

Umowy w sprawach zamowien

1,

Zamawiajacy zawiera z wybranym wykonawca umowe, do ktérej stosuje sie przepisy
kodeksu cywilnego i niniejszego Regulaminu.

Umowa wymaga pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej, z zastrzezeniem
postanowien ust. 3 i ust. 4 niniejszego paragrafu.

Zachowania formy pisemnej nie wymagaja umowy, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty
10.000,00 ztotych.

Na rowni z umowa pisemng uznaje si¢ rowniez pisemng oferte i pisemne oswiadczenie o jej
przyjeciu pod warunkiem, ze warto$¢ umowy nie przekracza kwoty 20.000,00 ztotych.
Niezaleznie od postanowien ust. 4 niniejszego paragrafu oraz od wartosci umowy, na rowni
z umowg pisemng w przypadku dostaw towarOw uznaje si¢ rowniez oferte (w tym
zamoOwienie ztozone przez Zamawiajacego) i pisemne o$wiadczenie o jej przyjeciu (w tym
rowniez wystawiong przez Wykonawce fakture VAT lub rachunek), o ile zostaty one
ztozone przez osoby uprawnione do dziatania w imieniu Wykonawcy i Zamawiajacego,
a oswiadczenie Wykonawcy (w tym m.in. wystawiona przez niego faktura VAT lub
rachunek) okreslato bedzie co najmniej przedmiot, cen¢ oraz warunki gwarancji.
Zamawiajacy zobowiazany jest do prowadzenia rejestru umow.

W przypadku, gdy wykonawca odméwil zawarcia umowy lub pomimo jej zawarcia nie
podjat sie¢ jej realizacji w terminie okreslonym umowa, co skutkowato odstgpieniem przez
Zamawiajacego od zawartej z tym wykonawca umowy lub jej wypowiedzeniem,
Zamawiajgcy mozne zawrze¢ umowe z oferentem, ktory ztozyt kolejna, najkorzystniejsza

ofert¢ w danym postepowaniu o udzielenie zamowienia.

-
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§21

Regulamin Komisji Przetargowe;

Integralng czg$¢ niniejszego Regulaminu stanowi Zatacznik nr 1 obejmujacy Regulamin

Pracy Komisji Przetargowe;.

§22

Zamowienia niskocenne

1.

Dla zaméwien niskocennych Zamawiajacy samodzielnie decyduje o zakresie stosowania
Regulaminu, z zastrzezeniem dalszych postanowien niniejszego paragrafu.

Zamawiajacy do udzielenia zaméwienia niskocennego zobowigzany jest stosowaé
postanowienia §3 ust. 2 oraz §4 ust. 10 niniejszego Regulaminu.

Udzielenie zaméwienia niskocennego wymaga wystapienia z wnioskiem na posiedzenie
Zarzadu Zamawiajacego o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia. Do wniosku,
o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym stosuje si¢ postanowienia obowigzujacej
u Zamawiajgcego ,,Procedury przekazywania wnioskéw na posiedzenia Zarzadu”,
z uwzglednianiem dalszych postanowien niniejszego paragrafu.

Przed zlozeniem wniosku o udzielenie zamdwienia pracownik Zamawiajacego
odpowiedzialny za jego ztozenie przeprowadza rozpoznanie rynku poprzez uzyskanie cen
ofertowych, od co najmniej trzech podmiotow. W przypadkach uzasadnionych
dostepnoscia zamowienia rozpoznanie rynku moze by¢ ograniczone do dwoch
podmiotow.

Zapytania o ceng, o ktorych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu moga by¢ kierowane
pisemnie, faxem, e-mailem lub telefonicznie z jednoczesnym sporzadzeniem notatki
z rozmowy telefonicznej (notatka zawiera, co najmniej nazwe wykonawcy, date i godzine
rozmowy, numer telefonu wykonawcy, oraz jezeli wykonawca zaoferowal ceng -
zaoferowang ceng). Niezaleznie od postanowien zdania poprzedzajacego cena ofertowa
moze by¢ pozyskana z publicznie dostgpnych cennikow, w tym publikowanych na
stronach internetowych.

Z rozpoznania rynku sporzadzana jest notatka, ktora powinna zosta¢ zatgczona do

whniosku, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu.
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7. Dokumentacja dotyczaca zaméwien udzielonych zgodnie z niniejszym paragrafem jest
przechowywana przez Wnioskodawce z odpowiednim uwzglednieniem postanowien §23
Regulaminu.

§23

Dokumentacja z post¢gpowania

Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zafgcznikami przez okres czterech lat od dnia

zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia. Jezeli okres trwania umowy przekracza

cztery lata Zamawiajacy przechowuje dokumentacje, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym

przez caly czas trwania umowy.

Przedsiebiorstwo Gospodarki Maszynami

Budownictwa "Warszawa” g
02-548 Warszawa, ul, Olesirisl;aZZOl-Q

tel. 22 845 24 62

Regon 000060290
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